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Stundenzettel — Arbeitszeiterfassung (§ 17 MiLoG)
Beginn, Ende und Dauer der täglichen Arbeitszeit · pro Mitarbeiter und Monat

Betrieb: Mitarbeiter/in: Monat/Jahr:

Tag Beginn Ende Pause (Min.) Arbeitszeit (Std.) Bemerkung / Kürzel

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Summe Arbeitszeit im Monat: ____________ Std.

Unterschrift Mitarbeiter/in: _______________________ Unterschrift Arbeitgeber: _______________________

§ 17 MiLoG: Aufzeichnung spätestens bis zum Ablauf des siebten auf die Arbeitsleistung folgenden Kalendertages, Aufbewahrung mindestens 2 Jahre.
Ruhepausen (§ 4 ArbZG: über 6 Std. → 30 Min., über 9 Std. → 45 Min.) zählen nicht zur Arbeitszeit.
Hinweis: Allgemeine Orientierungshilfe, ersetzt keine Rechtsberatung. Maßgeblich sind die Anforderungen der zuständigen Behörde.
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